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この資料で、実際のホームページ運用について�
お話いたします。�
�
❶㈱杉半ではホームページのメンテナンスは行っておりません（完全買取性）�
※SEO対策はご自身で記事のUPによって行ってください�
※運用から3か月は1200文字×3記事UPを推奨しております�
※対策を行っても最上位表示までたどり着かない場合がございます�
�
❷バナー・イラスト・ロゴ作成は別途有料です�
ホームページ上で使用する図・写真・イラストは持ち込み/フリー素材以外は別途有料です�
※上記を新規で用意する場合、全て0から作ることになるため�
�
❸画像・文章の引用は必ず引用元を提示してください�
※著作権を侵害したと判断されると、ホームページが取り潰されます�
�
❹ID・パスワードは必ず保管してください�
※ホームページ管理画面に入れなくなるため�
�
❺プラグインはこまめに最新に更新してください�
※更新することでセキュリティーが最新に保たれます。またバックアップを必ずとってください�
稀に、更新してホームページが壊れる場合がありますが、バックアップがあると復元できます�
�



はじめに、下記をご記入ください 
●ユーザー名 

●パスワード 

●登録メールアドレス 
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1．ユーザー名/メールアドレスを記入■必須 

2．パスワードを記入■必須 

3．ひらがなを記載■必須 

4．表示されている数字を記入 
■この画面はランダムで表示されます 

５.ログインへ 



「投稿」 
 
→記事をホームページに反映させるもの 
■効果 
①ＳＥＯ対策 
※ＳＥＯ対策＝検索時、上位表示させるための対策 
②記事更新で閲覧者へ訴求 
③ホームページ信頼度を高める 
 



1．２０～22文字までのタイトル記入が効果的 

3．1200文字書くと、ＳＥＯ対策により効果的です。 

2．写真を記事の中に入れるボタン※別紙参照 

４．記事のカテゴリーを追加・選択してください 

４．記事を表すタグを記載（カテゴリーと一緒も可） 

※文字の色を変更できます 

※文字を太字にできます 

※文章に段落（サイトマップ）を追加できます 
例）見出し②＝目次 
　　見出し③＝副目次 



ビジュアル入力の場合 

行間が空く 

行間を消すことができる 

テキスト入力の場合 

テキスト・ビジュアルは 
右上のボタンにて切り替え
可能です。 

＜投稿での注意点＞
行間を詰めたい場合 

※ＳＨＩＦＴキーを押しながらＥＮＴＥＲキーを
押すと行間が詰まり改行できます 



アップしたい写真を、 
アップロードして挿入を押したら記事に反映されます 

記事に写真を入れる 
❶メディアの追加を押す 



タイトルをコンマ（,）で区切り、キーワード化してください 
例） 
上部記事表題：杉半の取り扱い商品・業務内容 
 
タイトル：杉半，取り扱い，商品，業務，内容 
ディスクリプション：杉半，取り扱い，商品，業務，内容 
キーワード：杉半，取り扱い，商品，業務，内容 

下へ 



記事作成が終了したら公開を押すと、記事が反映されます。 
もし作成記事の見直しをしたい場合、プレビューを押すと 
記事は公開されず、記事が公開された場合のデモンストレー
ションを見ることができます。 
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「Ｊｅｔｐａｃｋ」 
 
→ホームページ閲覧者数を確認するためのもの 



Ｊｅｔｐａｃｋ例 
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固定ページとは 
→サイト内で、クリックすると表示されるページの事を言います。 





固定ページ作成後、公開を押すとページが追加されます 



前項で固定ページの作成は完了しましたが、 
次に固定ページを表示させなくてはホームページに反映されません 



先ほど作成したテスト（固定ページ）をメニューに追加すると 
メニュー構造にテストが追加されます 



メニュー構造にテストが挿入されメニューを保存クリック。 
保存が完了したら、ホームページ画面上にも反映されます 
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赤線内がサイドバーです 
バナーと文字を表示させることができます 



サイドバーに文字・バナーを入れたい場合 
外観→ウィジェットを選択します 



サイドバーに文字・バナーを入れたい場合 
メインサイドバーの編集をクリック 



箱の中に好きなバナー・文字を入力しウィジェットを保存すると反映されます 
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外観→ウィジェット→飛ばしたいバナーか文字を選択 
クリップマークをクリックするとURLを記載する箱が出てきます。 
この中にURLを入れ、保存するとページにリンクを貼り付けることができます 
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トップページの画像はMetaSliderで変更します 



新規スライダー（左側）＝トップページ上部画像 
新規スライダー（右側）＝トップページ中部画像（バナー） 



写真を変更したい画像をクリック→新規挿入にて変更可能 



画像変更後イメージ 



新規スライダー（右側）＝トップページ中部画像（バナー） 
トップ画像同様変更できます。 
リンクを飛ばしたい場合は赤矢印の箱内にURLを貼り付けて 
更新をクリック。 


